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DD AATT OO SS PP EE RR SS OO NN AALL EE SS 
 Apellidos 

Meléndez del Moral 
Nombres 
Marlyn 

R.U.T 
25.572.532-7 

Estado Civil 
Casada 

Fecha de Nacimiento 
04/04/1980 

 Correo: 
marlynmel@gmail.com 

Dirección: 
Zenteno 138, Edificio Panorama Zenteno 

Teléfono 
+56949609336 

Lugar de Nacimiento 
Venezuela - Edo. Zulia 

 
 

EE SS TT UU DD II OO SS RR EE AALL II ZZ AADD OO SS 
 Universidad del Zulia (L.U.Z). Título 

Obtenido: Ingeniera Mecánica. 

 
 

CC UU RR SS OO SS RR EE AALL II ZZ AADD OO SS 
 Nombre Instituto Duración 

 Planificación y Control de Proyectos bajo la Herramienta de Microsoft 
Project 2010 (Enero 2013) 

PC MICRO 
SYSTEM CA 

 

20 Horas 

 Inglés Nivel: Intermedio L.U.Z 48 Horas 

 Excel Avanzado. CREE 16 Horas 

 Redacción de Informes Técnicos AML 16 Horas 

 Dibujo mecánico asistido por computadora (AUTOCAD) L.U.Z. 96 Horas 

  

EE XX PP EE RR II EE NN CC II AA LL AABB OO RR AALL 

 Empresa Actividades Desempeñadas Cargo Duración 

  
 

Ingeniería y 
Construcción 

INCOSUR Ltda 

 Planificación, seguimiento y Control de avances de Obras en 
ejecución 

 Cubicación de partidas y cantidad de obras a ejecutar 
 Elaboración de Estados de Pago 
 Estudio de Proyectos para participación en procesos licitatorios 
 Preparación de propuestas completa y carga en el portal Mercado 

Público 
 Elaboración de Presupuestos y Análisis de Precios Unitarios, de 

obras de construcción, urbanización entre otras 
 Estudio y elaboración de Lista de materiales 
 Cotización de materiales y servicios para obras en ejecución 

 
 

Jefe de Sala 
técnica  

  
 
 

 
01/08/2018 

  Actualidad 

  
 
 

Ingeniería y 

Construcción 

Totem Ltda 

 Estudio de Proyectos para participación en procesos licitatorios 
 Preparación de propuesta y carga en el portal Mercado Púbico 
 Elaboración de planos As built - Autocad 
 Estudio e interpretación de planos 

 Elaboración de Analisis de Precios Unitarios 

 Cubicación de partidas y cantidad de obras a ejecutar 

 Estudio y elaboración de Lista de materiales 
 Apoyo en compras y solicitudes de cotización de materiales y 

traslados a la obra 
 

 

 
 
 

Profesional 
de Estudios 
Licitatorios 

 

 
 
 

28/07/2017 

30/07/2018 

  
 
 
 
 
 

 
Constructora 

JH Ltda. 

 Supervisión en terreno de trabajo de Instalación redes de agua 
potable, renovación de matrices de AP, reconexión de 
arranques domiciliarios, y puesta en marcha del sistema 

 Elaboración  de   Planificación  y   seguimiento  de   obras   en 
ejecución 

 Supervisión en Terreno y seguimiento a la correcta instalación y 
avance de Obras Civiles en general. 

 Lectura e interpretación de Planos. 
 Elaboración de Planos As built 
 Cálculo de Lista de materiales y cubicación en base a los planos y 

levantamiento en terreno 
 Elaboración de Presupuestos y procura de materiales varios, 

fletes o traslados de estos a obra. 
 Elaboración de Analisis de Precio Unitarios 

 
 
 
 
 

 
Técnico en 

Construcción  

 
 
 
 
 
 
17/10/2016 
27/07/2017 

mailto:marlynmel@gmail.com


 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Inversiones 

Avícolas C.A. 

 Coordinar actividades de inspecciones de obras en Ejecución 
 Elaboración  y  seguimiento de  la  Planificación detallada  de 

obras en MS Project 
 Supervisión en terreno y seguimiento de la correcta instalación y 

avance de obras (Instalación de equipos como extractores, 
 Aire    Acondicionado,    Bombas        y        construcción        de 

infraestructuras y acabados) 
 Coordinar logística de recursos (Mano de Obra, materiales y 

equipos) con proveedores y logística interna. 
 Recepción, análisis y negociación de Propuestas de trabajo con 

sub contratistas y proveedoresSeguimiento y Procura de 
materiales en sistema SAP  

 Lectura e interpretación de Planos 
 Calculo de lista de materiales y cómputos métricos 
 Elaboración de informes de Avance semanal de ejecución de 

proyectos (Curva S para avance físico y financiero) y planes de 
mejoras 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Coordinador 
de 

Proyectos y 
Obras 
civiles 

 
 
 
 
 
 
 
 

15/09/2014 
al 

30/05/2016 

 
DRAGASUR, 
C.A 

 Supervisión en terreno y seguimiento de la correcta instalación 
y avance de obras (Instalación de líneas de crudo, equipos: 
múltiples de gas, extractores, Aire Acondicionado, bombas. 

 Seguimiento y Procura de Materiales 
 Seguimiento al Mantenimiento de los Equipos y Maquinarias 
 Recepción, análisis y negociación de Propuestas de trabajo con 

contratistas y proveedores 
 Coordinar logística de recursos (Mano de Obra, materiales y 
 Equipos) 
 Corregir Fallas y Garantizar las metas de producción semanales. 
 Elaboración de informes de avance, planes de mejora continua 

en el proceso 

 
Ingeniero 
Residente 

 

02/05/2014 
al 

14/09/2014 

 

 
 
 

DRAGASUR. 
C.A 

 Analizar  las  partidas  del  contrato  y  realizar  la 
planificación detallada en MS Project 

 Recepción, análisis y negociación de Propuestas de trabajo con 
contratistas y proveedores 

 Seguimiento y Procura de Materiales 
 Control de las actividades en ejecución 
 Lectura e interpretación de Planos 
 Calculo de lista de materiales y cómputos métricos 

 
 

 
Planificadora 
de Proyecto 
/  Jefe de 
Sala Técnica 

 

 
 

20/12/2014 
al 

01/05/2014 

 

 
 
 

DRAGASUR, 
C.A. 

 Control de Actividades de las obras en ejecución 
 Análisis de producción semanal. 
 Elaboración  de  informes  de  Avance  semanal  y  diarios  de 

ejecución de proyectos 
 Lectura   e   Interpretación   de   planos,   Cómputos 

métricos asociados a estos. 
 Control de inventario de los materiales, equipos y Herramientas. 

 

 
Analista de 
control de 

Obras 

 

 
31/01/2011 

al 
19/12/2014 

 

 
Alcaldía de 
Guajira 

 Coordinar actividades de inspecciones de obras, impulsando el 
avance de estas según estrategias de ejecución 

 Revisión de valuaciones de obras ejecutadas. 
 Elaboración de informes de avance, semanales. 
 Elaboración de  cronograma de  ejecución  y seguimientos de 

actividades 

Director de 
Inspección 

Dpto. 
Ingeniería y 

obras 
civiles 

 

 
02/08/2010 

al 
30/01/2011 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

EHCOPEK-
SA C.Ojeda – 
Edo. Zulia 

 Realizar la planificación detallada de la Obra en MS 
Project, Histograma de recursos de materiales y equipos. 

 Control de Actividades de las obras en ejecución. 
 Elaborar   gráficos   para   el   control   de   Horas/Hombres   y 

producción Planificada vs. Reales. 
 Análisis de producción semanal. 
 Analizar las desviaciones en el cronograma de actividades a 

ejecutar y determinar las acciones apropiadas para recuperar 
atrasos. 

 Preparar estados  del proyecto 
 Lectura e Interpretación de planos, Cómputos métricos 
 Cálculo de lista de materiales para fabricación civil, mediante 

planos isométricos, vista de planta e ingeniería de detalles. 
 Seguimiento y control de procura de materiales para la 

ejecución del proyecto. 
 Elaboración de cuadro de cierre, aumentos y disminuciones, así 

como también cambios de alcance 

 
 
 
 
 
 
 

Planificador 
de proyecto / 
Jefe deSala 

Técnica 

 
 
 
 
 
 

 
16/04/2007 

al 
30/07/2009 

 

 
EHCOPEK-
SA C.Ojeda – 
Edo. Zulia 

 Elaboración de planos, detalles civiles, isométricos, vista de 
planta en AutoCad, para construcción e Instalación. 

 Replanteos, levantamiento en campo de isométricos, soportes, y 
arreglos y otros. 

 Elaboración de cómputos métricos, cubicación para cálculos de 
materiales para la procura de estos. 

 

 
Dibujante 

Sala 
Técnica 

 

 
15/05/2006 

al 
12/04/2007 

HABILIDADES Y DESTREZAS 

Amplios conocimientos y Aplicación en: Microsoft. W ord, PowerPoint, Excel, Project, Outlook, 

AUTOCAD. Persona con motivación y Orientada al alcance de metas, capacidad de trabajar en 

equipo y bajo presión brindando resultados satisfactorios, proactiva y comprometida con el trabajo, 

responsable y alta capacidad de análisis y planificación. 

 R E F E R E N C I AS P E R S O N AL E S 

Delia Izarra, Jefe de Proyecto – Energy Tracking S. A. Telf. Cel. +569 49291851 
 
Vivian Romero, Jefe RRHH – Totem ltda - +56 981820551 
 

 

 
 

Ing. Caren Nava, Gerente de Dpto de Obras civiles Inversiones Avícolas- Alimentos Kiri - Telf. Cel. +58 
4127519049 

 

Ing. Ramiro Ruiz, Gerente de Operaciones Dragasur C.A – Telf Cel. +58 4246915337 

 


